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一時保育ご案内 
 

 

 

 

 

【予約受付の問い合わせ】   一時保育専用電話  ０４２２ (４１) ０３３３ 

ＦＡＸ ０４２２ (４０) ０６０１ 

                    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

三鷹赤とんぼ保育園 

住所 〒181-0002  三鷹市牟礼３－９－３   

電話  ０４２２ (４０)０６００   

ＦＡＸ ０４２２ (４０)０６０１ 

 

 

対象 
生後３カ月（首がすわっている）から就学前の集団保育が可能なお子さん。 

三鷹市在住の方は優先でご利用になれます。 

保育時間 

月～土  ８：３０～１８：３０ 

※００分・３０分スタート 1時間単位の受け付けです。 

※日曜・祝日・１２月２９日～１月３日はお休みです。その他に保育園の園行事のためお休みになる

ことがあります。 

月～金 １時間６００円 

土 １時間７５０円 

利用日数 1日 1回・1週間に 3回までの予約・ご利用をお願いします。 

食事 昼食 ４００円 おやつ２００円 離乳食 ４００円 

・お問い合わせ              月曜日～金曜日  ９：００～１６：３０ 

・登録・更新受付             月曜日～金曜日  ９：００～１６：３０ 

・利用申請受付・提出           月曜日～金曜日  ９：００～１６：３０ 

・時間変更・キャンセル受付・提出     月曜日～金曜日  ９：００～１６：３０ 

 

  ※時間変更・キャンセルの受付・提出は、ご利用日の３日前の１６:３０までです。それ以降

はキャンセル料が発生します。 
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１、登録の手続き 

・事前登録制です（事前登録には予約が必要です。保育園へ面接予約をしてください。） 

２、更新の手続き 

 

      

    

 

 

 

 

 

 

３、一時保育利用の予約方法 

  一時保育専用電話   

０４２２ (４１) ０３３３ 

 

 

 

 

 

 

４、申し込み締切日 

 

●ご利用希望日の１か月前が、土曜日・日曜日・祝日の場合はその直後の平日（開園日）が利用申し込

みのスタートとなります。 

●申し込み締切日(ご利用希望日の３日前)が土曜日・日曜日・祝日の場合は、その直前の平日（開園日）

４：３０が申請書提出の締切となります。 

●年末年始や大型連休は、申込み締め切りを早く設定させて頂く場合があります。 

利用日 申し込み締め切り日(利用希望日の３日前) 受付時間 

月曜日 利用日の前週の水曜日 9：00～16：30 

火曜日 利用日の前週の木曜日 9：00～16：30 

水曜日 利用日の前週の金曜日 9：00～16：30 

木曜日、金曜日、土曜日 利用日の３日前 9：00～16：30 

・更新の有効期限 ・・・ 1年毎に更新手続きが必要です。 

・更新時に持参するもの 

①写真・・・保護者及び送迎される可能性のある方とお子さんが写っているもの。 

 （写真のカラーコピー可。修正を加えた写真不可） 

        ※写真の裏側に写っている方の氏名と続柄を必ず書いてください。 

      ②写真台帳・・・必要事項をご記入下さい。 

③「乳児医療証」コピー 

④「母子手帳(予防接種の記録のページ)」コピー  お子さんのお名前を書いてください。 

 

 

 

※表側に必ずお子さんの氏名を記入してください。 

 

 

 

   ④ 

 

●予約開始は利用希望日の 1か月前の 9：00～ 

締め切りは、利用希望日の 3日前／16：30です。 

（土日祝日を除く 3日前） 
① 保育園に空き状況を確認・予約 

(仮予約) 

② 締め切り前までに「一時保育利用

申請書」を提出（来園または FAX）                

③ 予約成立 

●兄弟で利用する場合はそれぞれの予約が必要です。 

●利用料金は事務所『一時保育受付』でお支払いくだ

さい。（キャッシュレス決済のため、現金は取り扱っ

ておりません） 
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５、時間変更の方法 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

６、キャンセルの方法  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●時間変更をする場合は、申し込み締切日の 16：30

までにお電話、変更申出書の提出をお願いします。 

●申込み締切日以降の時間変更はできません。 

●申し込み締め切り以前でも定員満たしている時間

帯への変更はできません。 

 

 

① 保育園に電話で時間変更を伝える 

② 「一時保育利用変更・取消申出書」

を締め切り前までに提出 

（来園または FAX） 

③ 時間変更完了 

 

●キャンセル料について 

 ・申し込み締切日の 16：30を過ぎてからのキャンセル 

利用料金の半額 (上限 2,000円) 

食事、おやつ代・・・全額 

 

 ・利用時間に入ってからのキャンセル 

利用料金の全額 (上限 2,000円) 

食事、おやつ代・・・全額 

 

  ●お子さんが病気で利用できない場合 

 ・手続きはキャンセルと同様となります。 

 ・キャンセル料は、医療機関の受診を示すもの(レシート、薬袋等日付確認ができるもの)を

ご提示されれば、保育料は免除とし、食事、おやつ代のみをいただきます。 

●なお、ご兄弟での利用の際は上記については対象者のみとなりますので、医療機関を受診し

ていないご兄弟については、キャンセル料が発生します。 

●ご家族の病気の場合は自己都合キャンセルとなります。 

 

●キャンセルをする場合は申し込み締切日の 16：30

までにお電話をお願いします。（当日キャンセルす

る場合はわかり次第ご連絡ください。） 

●キャンセルの申し込みは申込み締切日の 

１６:３０を過ぎるとキャンセル料がかかります。 

●キャンセル料は 7 日以内に赤とんぼ保育園に来園

していただきお支払いください。 

 

① 保育園に電話でキャンセルを伝える 

② 「一時保育利用変更・取消申出書」を

締め切り前までに提出 

（来園または FAX） 

必要に応じてキャンセル料金お支払

い手続き 

③ キャンセル完了 
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７、0歳児・離乳食が完了していないお子さんのご利用について 

① 母乳・ミルク・離乳食・睡眠とどれも０歳のお子さんにとっては成長発達にとても大切なこ

とです。基本的な信頼関係のない大人との関わりは、繊細な赤ちゃんにとってはとても大き

な環境の変化です。お母さんとの日常ではなんでもないこともミルクが飲めなかったり、眠

れなかったりすることもあります。一人ひとりを受けとめながら安心して過ごせるよう配慮

していきます。 

 

    ※離乳食が完了するまでは一時保育のご利用は１日４時間をめどとするようお願いします。 

 

  

② 離乳食について 

・現在、一時保育での離乳食の提供は以下の通りです。 

●中期食：7～8か月位の市販の離乳食 

●後期食：9～11か月位の市販の離乳食 

●完了食：12か月～18か月位の市販の離乳食 

・離乳食の料金は昼食・おやつ共に 400円です。 

     ・離乳食のメニューは別紙『一時保育 離乳食 原材料』をお渡ししていますのでそちらを  

ご覧ください。 

 

③ 授乳が必要な場合 

・消毒、乾燥済みの哺乳瓶、ミルクを利用回数分と予備各 1つずつ。(例：１回利用の場合は

予備を入れて哺乳瓶２本・ミルク２回分)を含めてお持ちください。他の持ち物と同様、哺

乳瓶やミルクに記名をお願いします。 

 

④ 水分補給について 

・コップで水分補給が難しいお子さんは空の哺乳瓶(消毒・乾燥済み) 

マグなどをお持ちください。 

 

 

８、一時保育のご利用についての注意事項について 

・初めての環境に不安や戸惑いを感じることもありますので 

初回のご利用は２時間をめどにお願いします。（土曜日不可） 

・面接時にお渡ししました『一時保育利用申請書』『一時保育利用変更・取消申出書』『連絡ノ

ート』は原本です。コピーを取ってお使いください。 

     ・保育園の“園の行事”のため、お休みになることがあります。掲示板等でご確認ください。 

・認可保育園に在籍しているお子さんは、一時保育の利用ができません。 
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     ・受け入れ時に検温を行いその際３７．５℃以上の場合は、受け入れをお断りしています。 

     ・一時保育のお預かりは時間厳守でお願いします。 

       （お迎え時間を過ぎたときは１時間の料金が発生します。 

電車の遅延や台風などの天災による遅れでも料金がかかってきます。） 

・予防接種後は体調が変わりやすいため、ご利用は出来ません。 

・感染症(法定伝染病や嘔吐下痢症など)が疑われる場合は、集団保育が可能な状態かどう 

か医師の指示に従ってください。 

・お薬(塗り薬を含む)のお預かりはしておりません。 

９、入室時の流れ 

     ・登園時に履いてきた靴は、玄関付近にある靴入れに入れてください。 

・お子さんを保育室の入口でお預かりします。 

     ・連絡ノートをお出しください。 

     ・検温をお願いします。 

     ・着替え、持ち物をお子さんの名前の付いたカゴに入れてご準備ください。 

     ・お迎えの時間、お迎えの人をお伝えください。 

     ・保育中にミルクがある場合は、ミルクの量などをお伝えください。 

 

１０、その他のお知らせ事項  

① 11時はお食事（400円） ／ 3時はおやつ（200円） 

(離乳食は食事、おやつ共に 400円です。) 

 

②  食物アレルギーやけいれんがあるお子さんは、面接及び利用申し込みの際に必ず職員にお知ら

せください。また登録期間中に食物アレルギーが判明しましたら園にご連絡ください。 

 

③  持ち物の貸し出しは行っていません。 

保育中に必要なものを忘れた時には取りに行くことをお願いする場合があります。 

 

④  発熱や怪我などの場合お電話することがあります。いつでも連絡が取れるよう携帯電話の 

ご確認をこまめにお願いします。 

１１、一時保育の１日の流れ(おおむねの目安です) 

8:30      11:00    11:30    14:00    15:00     18:30 

  

・
室
内
遊
び 

   

・
お
や
つ 

    

・
室
内
遊
び 

   

・
お
昼
寝 

    

・
食
事 

 

・
庭
遊
び 

・
室
内
遊
び 

 
 ・

健
康
観
察 

 
 
 
 

・
受
け
入
れ 
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１２、持ち物について 

すべての持ち物に記名をお願い致します。（紙オムツ含む） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

持ち物 0 歳 1 歳 2 歳 3 歳 4 歳 5 歳 

連絡ノート お子さんの体調・様子を記入し登園時に職員に渡してください。利用ごとに 1 枚必要です。 

 

 

着

替

え 

 

洋服 2～3 枚 1～2 枚 

ズボン 2～3 枚 1～2 枚 

肌着(半袖又はランニング) 2～3 枚 1～2 枚 

おむつ 4～5 枚 (利用時間やお子さんに応じて) 
 

お尻拭き 1 パック  

パンツ  3～5 枚(お子さんに応じて) 

靴下  1～2 組 

スーパーの袋など 
        1 枚 

    汚れ物入れ 

1 枚 

汚れ物入れ 

庭あそび用の靴 

 
登園用のものでも構いませんがサンダル・長靴・ブーツはご

遠慮くさい。 

お昼寝用バスタオル 
2 枚 

（利用時間に関わらずお持ちください。）  

２枚：お昼寝をする場合に必要で

す。 

授乳が必

要な場合 

ミルク 

 

利用回数分＋予備１回分 

 

哺乳ビン  

利用回数分＋予備１本 

コップでの水分補給

が難しいお子さん

は、空の哺乳瓶、マ

グなどお持ちくださ

い。 
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１３、緊急連絡先について 

緊急連絡先 
火災の場合 

①保育園に来て下さい。 

②保育園にいない場合、 

一時避難場所 三鷹市立高山小学校 にいます。 
 

大震災の場合 
①保育園に来て下さい。 

②保育園にいない場合、 

一時避難場所 三鷹市立高山小学校 にいます。 
※保育園から移動する場合、避難先を建物入口に明示します。 

 

三鷹赤とんぼ保育園 

℡ 0422（40）0600 

携帯 080－6727－0472 

災害伝言ダイヤル １７１ 
※伝言ダイヤルは園児の安否を保護者の皆様にお知らせするために使用します。 

※使用方法→①171をかける ②ガイダンスに従い三鷹赤とんぼ保育園の電話番

号を入れる。③安否情報を聞く。④電話を切る。 

※録音はしないでください。三鷹赤とんぼ保育園の安否情報が消えてしまいます。 
 

避難場所までの案内図 
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一時保育を利用するにあたっての諸条件について 

 

 

 

以上のことを了承しました。 

 

 

 

 

令和     年     月     日  署名 

         

 

登録番号                         

 

 


