
・一時保育 

保護者の方が、一時的に保育ができないときやリフレッシュしたいときなどに、時間単位でお子さんを

お預かりし一時保育室で保育します。 

 

 

 

１、ご利用について 

 

【予約受付の問い合わせ】  電話  ０４２２ (３２) ２７７２ 

    ＦＡＸ ０４２２ (３９) ７０３１ 

 

                    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

三鷹西野保育園 

住所 〒181-0016  三鷹市深大寺３－３－１０   

電話  ０４２２ (３９) ７０３０ 

ＦＡＸ ０４２２ (３９) ７０３１ 

 

対象 三鷹市在住で生後３カ月から就学前の集団保育が可能なお子さん。 

保育時間 

月～土  ８：３０～１８：３０ 

※００分・３０分スタート 1 時間単位の受け付けです。 

※日曜・祝日・１２月２９日～１月３日はお休みです。その他に保育園の園行事のた

めお休みになることがあります。 

月～金 １時間６００円 

土 １時間７５０円 

利用日数 一週間に最大 3回までのご利用をお願いします。 

食事 昼食 ４００円 おやつ２００円  

・すべての受付とお問い合わせの時間     月曜日～金曜日  ９：００～１６：３０ 

    

  ※ 時間変更・キャンセルの受付は、ご利用日の３日前の１６:３０までです。それ以降は

キャンセル料が発生します。 

  ※ 申し込み締め切り後のキャンセルにつきましては、事由が発生した時点で、できるだ

け早めに園に連絡してください。 



事前登録制です。 

【登録から一時保育当日までの流れ】 

① 事前登録申請完了→ ②一時保育利用の申請完了→ ③利用日に三鷹西野保育園へ 

  

【事前登録には予約が必要です。登録のシステムは次の通りです。】 

  

２、登録の手続き 

※登録をする際に面接にて聞き取りを行います。お子さんと一緒に来園してください。 

 

 

 

 

 

      

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●登録時に持参するもの 

・写真・・・保護者及び送迎される可能性のある方と

お子さんが写っているもの。写真の 

カラーコピーでもかまいませんが、修

正を加えた写真は使えません。 

     ・「保険証」のコピー 

     ・「乳児医療証」のコピー 

     ・「母子手帳(予防接種の記録のページ)」のコピー 

●登録の有効期限 

1 年間とさせていただいています。1 年毎に更新

手続きが必要となります。 

 ※利用する前に保険証・乳児医療証の有効期限が  

切れた場合は、差し替えをお願いします。 

●手続きや利用時の説明をするため、３０分～４０分

程度お時間をいただいています。 

 

保育園に電話で、“登録するた

めの面接日”を予約をする。 

電話 0422 (32) 2772 

保育園に登録用の書類を取りに来

ていただくか、ホームページからダ

ウンロードして頂き、面接までに記

入して当日お持ちいただきます。 

予約した日に、登録するお子さん

と一緒に来園し面接。 

登録完了 

●アレルギーをお持ちのお子さんは、事前登録及び一

時保育利用の申し込み時に必ずお知らせください。 

 

●離乳期のお子さんが食事を利用される場合には、 

事前登録及び一時保育利用の申し込みの際に離乳

食の進み具合についてお伺いすることがあります。 

 



３、一時保育利用の予約方法 

   

 

 

 

 

 

 

     

       

 

 

 

 

 

 

 

 

     

       

 

 

 

 

     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●次のことをお知らせください。 

 ①お子さんの名前 

 ②年齢 

 ③登録番号 

 ④利用希望日時 

 ※ご利用希望日の 1 か月前の 9：00 から   

予約可能です。締め切りは、利用日の 3 日前

の 16：30までです。 

 

●申し込みは、間違いを防止するため、保育園へ

直接来園して「一時保育利用申請書」を提出、

またはファックスでお願いします。 

 

●申請用紙は登録の際お渡ししています。コピー

をして、ご利用ください。 

●この時点で利用が可能となります。 

領収書ボタンを押して必ず領収

書をお取りください。 

保育園に「一時保育利用申請

書」を提出。(来園または FAX)  

ＦＡＸ 0422 (39) 7031 

「一時保育利用申請書」を記入。 

利用日に保育園の券売機で利用

チケットの購入。 

保育園に電話で、空き状況を確認

します。(仮予約) 

電話 0422 (32) 2772 

予約成立。 

●チケットは事務室窓口へお出しください。 

 



４、申し込み期間・締め切り日について 

《申し込み受付期間》 １か月前から利用日の３日前まで 

 ※ご利用希望日の１か月前が、休日・祝祭日・土曜日の場合はその直後の平日が利用申し込みのスター

トとなります。 

 

 

※申し込み締め切り日が祝祭日・土曜日に当たる場合は、その日を除いた３日前が予約の締め切りとな

ります。 

 

※年末年始やゴールデンウィークなどの連休前は、予約締め切り日が早くなる場合がありますので、ホ

ームページ、もしくは園に電話でご確認ください。 

 

※きょうだいで利用する場合は、それぞれの予約が必要です。 

 

 

５、時間変更・キャンセルの方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用日 申し込み締め切り日(利用希望日の３日前) 受付時間 

月曜日、土曜日 利用日の直前の水曜日 

9：00～16：30 

火曜日 利用日の直前の木曜日 

水曜日 利用日の直前の金曜日 

木曜日 利用日の直前の月曜日 

金曜日 利用日の直前の火曜日 

●時間変更・キャンセルは、間違いを防止するため、

保育園へ直接来園して「一時保育利用変更・取消

申出書」を提出、または FAX でお願いします。 

 ※申し込み締め切り後のキャンセルは、キャンセル

料がかかります。 

 

●時間変更・キャンセルをする場合は、申し込み締切

日の 16：30 までにお電話をお願いします。 

 

●申し込み締め切り日以降の時間変更はできません。 

 

●確認が取れましたら、「一時保育利用変更・取消申

出書」の手続きが必要です。（３日前の１６：３０

までに） 

保育園に電話で時間変更・キャ

ンセルを伝える 

電話 0422 (32) 2772 

 

「一時保育利用変更・取消申出書」

を提出。(来園または FAX) 

ＦＡＸ 0422 (39) 7031 

時間変更・キャンセル

完了 



 

 

 

 

 

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６、一時保育のご利用についての注意事項について 

・初めての環境に不安や戸惑いを感じることもありますので、初回のご利用は２時間をめどにお願

いします。（土曜日不可） 

・面接時にお渡ししました『一時保育利用申請書』『一時保育利用変更・取消申出書』『連絡ノート』

は原本です。コピーを取ってお使いください。 

・保育園の“園の行事”のため、お休みになることがあります。掲示板等でご確認ください。 

・認可保育園に在籍しているお子さんは、一時保育の利用ができません。 

・受け入れ時に検温を行いその際３７．５℃以上の場合は、受け入れをお断りしています。 

  ・一時保育のお預かりは時間厳守でお願いします。 

   （お迎え時間を過ぎたときは１時間の料金が発生します。 

電車の遅延や台風などの天災による遅れでも料金がかかってきます。） 

・予防接種後は体調が変わりやすいため、ご利用は出来ません。 

・感染症(法定伝染病や嘔吐下痢症など)が疑われる場合は、集団保育が可能な状態かどうか医師の指

示に従ってください。 

・お薬(塗り薬を含む)のお預かりはしておりません。 

 

 

 

 

●キャンセル料について 

 ・申し込み締め切り日～利用時間前のキャンセル 

保育料・・・利用料金の半額（上限 2,000 円） 

食事、おやつ代・・・全額 

 

 ・利用時間に入ってからのキャンセル 

保育料・・・利用料金の全額（上限 2,000 円） 

食事、おやつ代・・・全額 

 

 ・キャンセル料は、7 日以内に西野保育園に来園していただきお支払いください。 

●お子さんが病気で利用できない場合 

 ・手続きはキャンセルと同様となります。 

 ・キャンセル料は、医療機関の受診を示すもの(レシート、薬袋等日付確認ができるもの)を

ご提示されれば、保育料は免除とし、食事、おやつ代のみをいただきます。 

 



7、緊急連絡先について 

緊急連絡先 
火災の場合 

①保育園に来て下さい。 

②保育園にいない場合、 

一時避難場所 日本ルーテル学院大学 にいます。 
 

大震災の場合 
①保育園に来て下さい。 

②保育園にいない場合、 

一時避難場所 日本ルーテル学院大学 にいます。 
※保育園から移動する場合、避難先を建物入口に明示します。 

 

三鷹西野保育園 

℡ 0422（39）7030 

 

災害伝言ダイヤル １７１ 
※伝言ダイヤルは園児の安否を保護者の皆様にお知らせするために使用します。 

※使用方法→①171 をかける ②ガイダンスに従い三鷹西野保育園の電話番号を

入れる。③安否情報を聞く。④電話を切る。 

※録音はしないでください。三鷹西野保育園の安否情報が消えてしまいます。 

 

 

 

子どもたちの避難経路はその

時の状況により変わります。 

保護者の方もルーテル学院大

学まで安全な経路で迎えに来

てください。 


